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LEI COMPLEMENTAR Nº 27 de 21 de agosto de 2019

DISPÕE SOBRE A CRIAÇÃO DE EMPREGO PÚBLICO EM COMISSÃO E DÁ OUTRAS PROVIDÊNCIAS.

RAFAEL TRIDICO, Prefeito do Município de Jaci, Comarca de Mirassol, Estado de São Paulo, usando das atribuições que lhe são conferidas por lei:

    Faz saber que a Câmara Municipal de Jaci aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:




Art. 1º - Fica criado e acrescido ao “Quadro de Empregos Públicos em Comissão e Requisitos de Provimento”, constante do Anexo II, da Complementar nº 002, de 29 de julho de 2003, com a redação que lhe foi dada pela Lei Complementar nº 020, de 16 de outubro de 2.018, o seguinte emprego público em comissão, com respectivo requisito de provimento, jornadas de trabalho e padrão de vencimento:

	DENOMINAÇÃO
	QTD
	REFERÊNCIA
	JORNADA
DE

TRABALHO
	REQUISITOS

DE

PROVIMENTO

	Assessor Administrativo para o Trânsito 
(CBO 4110-10)

Descrição das atividades:
Executar trabalhos de administrativos, compreendidos em rotinas pré-estabelecidas que possam ser prontamente apreendidos e que requeiram alguma capacidade de julgamento; anotar informações rotineiras em expediente; auxiliar na elaboração de fichários; extrair certidões; obter informações de fonte determinada e fornecê-las aos interessados, pessoalmente ou por telefone; confecção de documentos variados, junto ao Setor Municipal de Trânsito; preencher fichas, livros, boletins, formulários, quadros demonstrativos, guias de andamento de processos, mapas de controle de serviços e outros; numerar e carimbar expedientes em geral; Executam serviços de apoio nas áreas de recursos humanos, administração, finanças e logística; atendem  clientes, fornecendo e recebendo informações sobre serviços; tratam de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessário referente aos mesmos. Coordena processos administrativos e técnicos relativos a condutores, veículos e assuntos administrativos de trânsito; opera os sistemas informatizados, resolver pendências e responder a questões de natureza técnica e administrativa para atendimento ao público;  Preenchem relatórios, examinam veículos, atendem a usuários. Efetuam inscrições, alterações e baixas em registros e cadastros; Organizam arquivos de dados e monitoram datas de vencimento de documentos. Regularizam débitos e créditos, apuram e pagam impostos, taxas e emolumentos. Atualizam dados, preparam relatórios estatísticos de trânsito para auxiliar a tomada de decisões do executivo municipal; executam outras tarefas afins correlatas.
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Art. 2º - As despesas decorrentes da execução desta lei correrão à conta das dotações próprias do orçamento vigente, suplementadas se necessário.




Art. 3º - Esta lei entrará em vigor na data de sua publicação, revogadas as disposições em contrário.

Jaci, 21 de agosto de 2.019.
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